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BELPASSO
Scuola Secondaria Di Primo Grado Nino Martoglio — 95032 Belpasso Via Scuole Medie
ctmm10300p@Istruzione.lt — ctmm10300p@Pec.Istruzione.lt - C.F. 80014000873

Comunicazione N. 230

Ai Docenti

Al personale ATA
Sede

Sito web

Oggetto: Trasformazione del rapporto di lavoro da tempo pieno a tempo parziale o rientro a tempo
pieno del personale docente e ATA — anno scolastico 2024-25.

Vista la nota dell’Ambito Territoriale di Catania prot.n. 4498 del 22/02/2024, allegata alla
presente, si comunica a tutto il personale Docente e ATA che il termine per la presentazione delle
domande per la trasformazione del rapporto di lavoro da tempo pieno a tempo parziale o rientro a
tempo pieno per I’anno scolastico 2024-25 e fissato al 15 marzo 2024.

Il personale interessato dovra inviare, entro il suddetto termine, ’istanza debitamente compilata
utilizzando il modello allegato alla suddetta nota e la relativa documentazione.

Si allegano:

» modello domanda part-time;
» modello rientro a tempo pieno;
» nota Ambito Territoriale CT.

Belpasso, 27-02-24

F.to *Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Anna Spampinato

(*Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3,
comma 2, del D.L.vo n. 39/93)
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Ministero dell’istruzione e del merito
Ufficio Scolastico Regionale per la Sicilia
Ufficio VII - Ambito territoriale di Catania

U.0B.n. 3
Ufficin.1-2-3

Ai Dirigenti delle Istituzioni scolastiche della
Citta Metropolitana di Catania

E p.c. Alle 00.SS. Comparto Scuola
Citta Metropolitana di Catania

Oggetto: Trasformazione del rapporto da tempo pieno a tempo parziale o rientro a tempo pieno
del personale docente ed A.T.A. - anno scolastico 2024/2025

Con riferimento all’oggetto, si ritiene utile ricordare alle SS.LL. che, come stabilito in via permanente
dall’0.M. 55/98, la data di scadenza delle domande per la trasformazione del rapporto di lavoro da
tempo pieno a tempo parziale o rientro a tempo pieno del personale docente ed A.T.A. ¢ il 15 marzo
2024.

Si indicano di seguito gli adempimenti a carico delle istituzioni scolastiche e dell’Ufficio Scolastico

Territoriale con le rispettive scadenze:
- Entro il termine del 31/03/2024:

Le Istituzioni scolastiche faranno pervenire a guesto Ufficio copia delle nuove domande presentate

entro i termini, suddivise per ordine di scuola (art. 73 D.L. n. 112/08 convertito in legge n. 133 del 6
agosto 2008 che ha modificato la legge 662 del 1996):

o ditrasformazione del rapporto di lavoro da tempo pieno a tempo parziale;
o dirientro da part-time a tempo pieno;

o di modifica dell’orario di servizio del personale docente in posizione di part-time.
Nel parere relativo alla concessione o alla modifica del part-time, i Dirigenti Scolastici avranno
cura di verificare I'effettiva compatibilita del part-time richiesto con I'orario di servizio tenendo
conto dell’unicita di insegnamento nelle classi.
Si rammenta la necessita di motivare dettagliatamente eventuali pareri negativi, al fine di

permettere al dipendente di conoscere le ragioni del diniego e tutelare la posizione

dell’Amministrazione nel caso d’instaurazione di eventuale contenzioso.

Responsabili del procedimento: Rosita D’Orsi — Ludovica Messina — Eugenia Ossino — Gabriele Giuseppe Pulvirenti —
Stefano Troni- Fortunato Crimi
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L’invio di copia delle domande a quest’ Ufficio territoriale deve avvenire esclusivamente all’indirizzo

usp.ct@istruzione.it con l'indicazione nell’oggetto:

Part-time cognome e nome e ordine di scuola (infanzia, primaria, secondaria di primo grado,

secondaria di secondo grado, personale A.T.A., personale educativo).

Le istanze dovranno essere acquisite al SIDI dalle istituzioni scolastiche nel percorso: Fascicolo
Personale Scuola/Personale Scuola/Personale Comparto Scuola/Gestione posizione di

stato/Trasformazione rapporto di lavoro a tempo parziale/Acquisire domande.

Le istanze originali dovranno essere trattenute dalle Istituzioni scolastiche per la successiva
predisposizione e stipula dei relativi contratti, che, si ricorda, & subordinata alla pubblicazione da
parte di quest’Ufficio, dell’elenco del personale ammesso al regime di lavoro part-time

(percentuale contingente), comprensivo delle variazioni e dei rientri.

Si ricorda che il contratto di part-time & di durata minima biennale e che, in assenza di revoca da

parte dell’interessato, si intende automaticamente prorogato di anno in anno.

Qualora nel contratto gia stipulato sia stata indicata una data di scadenza, & opportuno che il
contratto sia integrato e modificato con la specifica indicazione che esso si intende

automaticamente prorogato.

Entro il termine del 1° giugno, dopo la stipula dei contratti d’instaurazione, modifica, revoca del

part-time, i Dirigenti Scolastici trasmetteranno:

- A quest’Ufficio - al medesimo indirizzo e-mail sopra riportato - copia dei provvedimenti adottati

per consentire la loro registrazione al SIDI;

- Al MEF I’originale degli stessi provvedimenti per il conseguente adeguamento stipendiale.

Si allegano:
- Modello di domanda di trasformazione/modifica del rapporto di lavoro;
- Modello di domanda rientro tempo pieno;

- Fac-simile del provvedimento di modifica dell’orario;

Responsabili del procedimento: Rosita D’Orsi — Manuela Fallica - Ludovica Messina — Eugenia Ossino — Stefano Troni-
Giuseppe Gabriele Pulvirenti = Fortunato Crimi
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- Fac-simile del contratto individuale di lavoro a part-time personale A.T.A. e docente;
- Fac-simile del decreto di reintegro a tempo pieno;

- Informativa Privacy.

| Dirigenti Scolastici sono pregati di dare ampia comunicazione della presente nota a tutto il

personale, anche a quello temporaneamente assente.

Il Dirigente

Emilio Grasso

Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice
dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse

Firmato digitalmente da GRASSO EMILIO
C=IT

O=MINISTERO DELL'ISTRUZIONE E DEL
MERITO
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@ Ministero dell'Istruzione

Informativa sul trattamento dei dati ai
sensi dell’art. 13 Regolamento UE
679/2016




€N Ministero dell'Istruzione

Informativa sul trattamento dei dati personali (Art. 13 del Regolamento UE 679/2016)

Il Ministero dell'lstruzione in qualita' di Titolare del trattamento, desidera, con la presente informativa,
fornirLe informazioni circa il trattamento dei dati personali che La riguardano.

Titolare del trattamento dei dati

Titolare del trattamento dei dati e' il Ministero dell'istruzione, con sede in Roma presso Viale di Trastevere,
n.76/a, 00153 Roma, al quale ci si potra' rivolgere per esercitare i diritti degli interessati. Ufficio VIl - Ambito
territoriale di Catania - Ufficio VIl - Ambito territoriale di Catania, email: usp.ct@istruzione.it - pec:
uspct@postacert.istruzione.it

Il Contitorale del trattamento ¢ Istituzioni scolastiche

Il Contitorale del trattamento e RTS.

Responsabile della protezione dei dati

Il Responsabile della protezione dei dati personali del Ministero dell'istruzione e' stato individuato con
DM n. 215 del 04.08.2022 nella Dott.ssa Alessia Auriemma - Dirigente della Direzione generale per la
progettazione organizzativa, I'innovazione dei processi amministrativi, la comunicazione e i contratti del
Ministro dell'lstruzione. Email: rpd@istruzione.it.

Finalita del trattamento e base giuridica
La finalita' del trattamento e' Trattamento dei dati per adempimento dei compiti istituzionali.

La base giuridica del trattamento dei dati personali e' rappresentata da Esecuzione di un compito di
interesse pubblico o pubblici poteri del titolare derivante da normativa nazionale, secondo quanto
previsto dall’articolo 6, comma 1, lettera e) del Regolamento (UE) 2016/679.

In particolare, la normativa che rende lecito il trattamento e' dlvo 165 del 2001.

Obbligo di conferimento dei dati

| dati Dati anagrafici; Dati contabili, fiscali e finanziari; da Lei conferiti hanno natura obbligatoria per il
conseguimento delle finalita' di cui sopra; il loro mancato, parziale o inesatto conferimento potrebbe
avere come conseguenza l'impossibilita’ di fornirLe i servizi richiesti.

Destinatari del trattamento

| dati personali, una volta acquisiti sono trattati unicamente per il conseguimento delle finalita' indicate,
e possono essere trattati dalle seguenti categorie di soggetti:

e Pubblica Amministrazione.

¢ Dipendenti e collaboratori autorizzati del Responsabile del trattamento: R.T.I. tra le societa Enterprise
Services Italia S.r.l. e Leonardo S.p.A.; R.T.I. tra le societa Almaviva S.p.A. e Fastweb S.p.A..
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Trasferimento di dati personali verso paesi terzi o organizzazioni internazionali

Non sono previsti trasferimenti di dati personali verso paesi terzi o organizzazioni internazionali..

Periodo di conservazione dei dati personali

| dati personali sono conservati dal Ministero dell'lstruzione per il tempo strettamente necessario per lo
svolgimento delle finalita' istituzionali e, nello specifico, Termini indicati nell’art. 1, comma 6 e 7, del D.M.
692/2017.

Diritti degli interessati

Il Regolamento (UE) 2016/679 attribuisce ai soggetti interessati i seguenti diritti: a) diritto di accesso (art.
15 del Regolamento (UE) 2016/679), ovvero di ottenere in particolare -la conferma dell'esistenza dei dati
personali, - I'indicazione dell'origine e delle categorie di dati personali, della finalita' e della modalita' del
loro trattamento, - la logica applicata in caso di trattamento effettuato con I'ausilio di strumenti
elettronici, - gli estremi identificativi del Titolare del trattamento dei dati personali, del Responsabile del
trattamento dei dati personali e dei soggetti o categorie di soggetti ai quali i dati sono stati o possono
essere comunicati, - il periodo di conservazione; b) diritto di rettifica (art. 16 del Regolamento (UE)
2016/679); c) diritto alla cancellazione (art. 17 del Regolamento (UE) 2016/679); d) diritto di limitazione
di trattamento (art. 18 del Regolamento (UE) 2016/679); e) diritto alla portabilita’ dei dati (art. 20 del
Regolamento (UE) 2016/679); f) diritto di opposizione (art. 21 del Regolamento (UE) 2016/679); g) diritto
di non essere sottoposti a una decisione basata unicamente sul trattamento automatizzato, compresala
profilazione, che produca effetti giuridici che i riguardano o che incida in modo analogo
significativamente sulle loro persone (art. 22 del Regolamento (UE) 2016/679). Inrelazione al trattamento
dei dati che La riguardano, si potrarivolgere al Titolare del trattamento per esercitare i Suoi diritti.

Diritto di reclamo

Gli interessati nel caso in cui ritengano che il trattamento dei dati personali a loro riferiti sia compiuto in
violazione di quanto previsto dal Regolamento UE 679/2016 hanno il diritto di proporre reclamo al
Garante, come previsto dall'art. 77 del Regolamento UE 679/2016 stesso, o di adire le opportune sedi
giudiziarie ai sensi dell’art. 79 del Regolamento UE 679/2016.

Processo decisionale automatizzato

Non e' previsto un processo decisionale automatizzato ai sensi dell'art. 14 comma 2 lettera g) del
Regolamento (UE) 679/2016.




