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Catania, lì   16 gennaio ’22 

Prot. n° 

Ai   Dirigenti scolastici  
Ai   Docenti  
Agli Animatori Digitali 
Al    Personale ATA 
       Istituzioni scolastiche siciliane  

         
        e p.c. Al DSGA 

Al responsabile del sito web 
All'Albo dell'Istituto 
                                Loro sedi  

 

OGGETTO: Azione #25 del PNSD - Avvio dei corsi di formazione rivolti a tutto il personale scolastico 
(DS, DSGA, docenti staff, personale ATA, Animatore digitale) nell’ambito delle attività 
del FUTURE LABS - "Tecnologia e didattica innovativa disciplinare e interdisciplinare" 
-  a.s. 2020-22 programma DigCompOrg 

Con la presente si informano i soggetti in indirizzo che  

 in considerazione del progetto, per la realizzazione di percorsi di formazione nell'ambito 
dell'Azione #25 del PNSD in favore dei docenti in servizio, proposto da questa istituzione 
scolastica; 

 vista la Comunicazione ricevuta in data 07/01/2021, dal MI Dip. per il sistema educativo di 
istruzione e di formazione – Dir. Generale per i fondi strutturali per l’Istruzione, l’edilizia 
scolastica e la scuola digitale, uff. VI - Innovazione digitale, di approvazione e validazione 
del progetto esecutivo n. 2674; 

 Vista la pianificazione attuata dal Gruppo Operativo di Progetto per la realizzazione del  
programma DigCompOrg ed il relativo inserimento dei Moduli sulla piattaforma 
S.O.F.I.A.;  

            con la presente si comunica l’avvio delle attività relative ai Moduli come in elenco sotto  
            riportato. 

Si sollecita la partecipazione di tutto il personale docente alla formazione proposta con 
iscrizione da attivarsi attraverso l’accesso al portale S.O.F.I.A., all’indirizzo 
https://www.istruzione.it/pdgf/ , seguendo le istruzioni per la stessa previste.  
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Di seguito si riportano le informazioni di avvio dei singoli moduli. Eventuali variazioni 
verranno comunque notificate a quanti iscritti. 

Ad ogni singolo modulo è previsto che vengano ammessi non più di 40 corsisti, pertanto saranno 
accolte le domande di iscrizione in base alla priorità di iscrizione. Solo in una seconda fase, in caso di 
esubero di iscritti, sarà attivata una seconda edizione per quei moduli in cui si riscontrerà una maggiore 
richiesta. 

MODULI IN ATTUAZIONE 

 
 

 

  

e-Governance in progress.                                                                                                                          
Corso di alta formazione per DIRIGENTI SCOLASTICI nell'ambito del progetto Future Labs Plus - DigCompOrg 

Codice 
S.O.F.I.A. 

Edizione  Titolo Modulo 
n° ore 
modulo 

Inizio/ fine 
iscrizioni 

Periodo di 
attuazione 

62690 92449 
Azione #21 – Piano Carriere  Digitali: 

procedure Passweb 20+5 

16/01/2022 – 
 

24/2/2022 
 

28/02/2022 
 

14/06/2022 

63205 92451 
Hard skills: digital transformation, 

induction, smart working 
20+5 

63207 92452 
Digital transformation: gli acquisti 
su MEPA e la condivisione di dati 

su cloud 
20+5 

63209 92454 
Protezione dati personali: Regolamento 
UE 679/16 GDPR, Privacy e sicurezza 20+5 

63216 92460 
Le delegazioni convenzionali di 

pagamento ed i procedimenti disciplinari a 
scuola: disposizioni normative e procedure 

20+5 

63219 92461 
E-governance e gestione documentale: 

Trasparenza, accesso civico e la pubblicità 
degli atti amministrativi 

20+5 

63229 92469 
Il DS tra Organizzazione del sistema 

scuola, Organico di diritto e di fatto, P.A. 
preventivo/consuntivo e  attività negoziali 

20+5 

63270 92518 
LMS - Learning Management System : 
digitalizzazione, induction, compliance, 
Proximity Learning e Social Learning 

20+5 
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Digital back/front office ed e-Governance                                                                                                            
la formazione per DSGA nell'ambito del progetto Future Labs Plus - DigCompOrg 

Codice 
S.O.F.I.A. 

Edizione  
 

Titolo Modulo 
n° ore 
modulo 

Inizio/ fine 
iscrizioni 

Periodo di 
attuazione 

63273 92520 
Attivazione degli sportelli digitali, Piano 

Carriere  Digitali: procedure Passweb 
20+5 

16/01/2022 – 
 

24/2/2022 
 

28/02/2022 
 

14/06/2022 

63275 92522 
Comunicazione scuola-scuole; scuola-docenti; 

scuola personale; scuola-famiglia 
20+5 

63284 92536 

Consolidamento del modello organizzativo 
integrato della gestione documentale digitale e 
conseguente reingegnerizzazione dei processi 

amministrativi 

20+5 

63285 92537 
Digital transformation: gli acquisti su MEPA e 

la condivisione di dati su cloud 
20+5 

39320 92540 
Protezione dati personali: Regolamento UE 

679/16 GDPR, Privacy e sicurezza 
20+5 

63288 92541 
Protezione dati personali: Regolamento UE 

679/16 GDPR, Privacy e sicurezza 
20+5 

63289 92543 
LMS - Learning Management System : 
digitalizzazione, induction, compliance, 
Proximity Learning e Social Learning 

20+5 
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       e-Governance  e le nuove procedure in Cloud                                                                                               

formazione per Assistenti Amministrativi nell'ambito del progetto Future Labs Plus DigCompOrg 

Codice 
S.O.F.I.A. 

Edizione  
 

Titolo Modulo 
n° ore 
modulo 

Inizio/ fine 
iscrizioni 

Periodo di 
attuazione 

63320 92609 
Consolidamento delle competenze di utilizzo 
delle procedure soprattutto con l’utilizzo di 

strumenti di tipo informatico 
20+5 

16/01/2022 –  
 

15/02/2021 

19/22/2022 
 

28/03/2022 
63321 92610 

Gestione e tenuta dell’archivio e del 
protocollo 20+5 

63322 92611 Gestione del Cloud Computing Service 20+5 

63323 92612 LMS - Learning Management System 20+5 

 
 
 

e-Governance  e le nuove procedure in Cloud                                                                                                                              

la formazione per Assistenti Tecnici nell'ambito del progetto Future Labs Plus - DigCompOrg 

Codice 
S.O.F.I.A. 

Edizione  
 

Titolo Modulo 
n° ore 
modulo 

Inizio/ fine 
iscrizioni 

Periodo di 
attuazione 

63324 92613 

Conduzione tecnica dei laboratori, officine e 
reparti di lavorazione, garantendone l’efficienza 

e la funzionalità 
20+5 

16/01/2022 – 
 

 03/02/2022 

10/02/2022 
 

31/04/2022 

63325 

 
92614 

Supporto tecnico allo svolgimento delle attività 
didattiche e dei laboratori creativi 20+5 

63326 92615 

Principi di tecnologia sostenibile: pile software, 
sistemi di protezione, dispositivi/software per 
backup locale/remoto e “congelamento” dei 

dispositivi, uso e/o auto-produzione di device a 
bassa manutenzione e a basso consumo 

energetico, ecc. 

20+5 

63327 92616 LMS - Learning Management System 20+5 

63328 92617 
Prassi di laboratorio e sicurezza  informatica 

degli strumenti e dei dispositivi – IT Essential   
20+5 
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               e-Governance  e nuove procedure in Cloud                                                                                                               

la formazione per Collaboratori Scolastici nell'ambito del progetto Future Labs Plus – DigCompOrg 

Codice 
S.O.F.I.A. 

Edizione  
 

Titolo Modulo 
n° ore 
modulo 

Inizio/ fine 
iscrizioni 

Periodo di 
attuazione 

 
63396 

 
92796 

Consolidamento delle procedure relative ai servizi 
generali della scuola, compiti di accoglienza degli alunni e 
del pubblico; di pulizia dei locali, degli spazi e arredi; di 

vigilanza alunni, custodia e sorveglianza generica sui 
locali scolastici, collaborazione con i docenti 

20+5 

16/01/2022 –  
 

15/02/2021 

19/22/2022 
 

28/03/2022 

63397 
 

92797 

Conoscenza delle nuove modalità di 
insegnamento/apprendimento che hanno modificato 
l’organizzazione degli spazi ed il rinnovamento delle 

modalità e dei tempi di erogazione delle attività formative 

20+5 

63398 92798 

Approfondimento delle tematiche di gestione degli 
alunni portatori di handicap nell’accesso dalle aree 

esterne alle strutture scolastiche, all’interno e nell’uscita 
da esse 

20+5 

63399 
 

92799 

Approfondimento delle tematiche dell’uso dei servizi 
igienici e nella cura dell’igiene personale degli alunni 

portatori di handicap anche con riferimento alle attività 
previste dall’art. 47 CCNL 

20+5 

          Digital Social Styles: Team building e leadership                                                                                                          

percorsi formativi per Docenti-Staff per sviluppare strategie efficaci per costruire spirito di gruppo, imparare ad 

interagire con le persone e gestire le dinamiche interpersonali e di gruppo  nell'ambito del progetto Future Labs Plus - 

DigCompOrg 

Codice 
S.O.F.I.A. 

Edizione  
 

Titolo Modulo 
n° ore 
modulo 

Inizio/ fine 
iscrizioni 

Periodo di 
attuazione 

63356 92667 
LMS - Learning Management System : 
digitalizzazione, induction, compliance, 
Proximity Learning e Social Learning 

20+5 

 
 
 

16/01/2022 –  
 

27/02/2022 

 
 
 

03/03/2022 
 

18/04/2022 

63358 92670 

Hard skills: digital transformation, induction, 
smart working, compliance; Soft skills: digital 
sales, lavoro in team, relazione di back/front 

office, digital social styles 

20+5 

63359 92671 

Digital transformation: la condivisione su 
cloud; Protezione dati personali, Privacy e 

sicurezza, E-governance e gestione 
documentale; Gestione documentale e 

dematerializzazione; Firma Digitale e PEC 

20+5 
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Si invitano i Dirigenti di tutte la province siciliane ad aderire alle iniziative formative ed a dare ampia 
diffusione alla presente circolare tra i docenti ed il personale ATA ( Ass Amm, AA., TT. e CC. SS.) della 
propria scuola, al fine di coinvolgerli; in modo particolare gli Animatori Digitali per  garantire ampia 
partecipazione alle attività programmate. 

Ci si riserva di dare ogni ulteriore e successiva informazione, anche con riferimento al calendario 
specifico delle singole iniziative formative, rendendola reperibile anche sul sito web della scuola, nella sezione 
dedicata al progetto Future Lab, raggiungibile all’indirizzo www.iismarconi-mangano.edu.it. 

Sulla base del programma DigCompOrg sarà certificato il livello di padronanza digitale per i temi 
trattati pertanto ai fini organizzativi si chiede di effettuare l’iscrizione, tramite la piattaforma S.O.F.I.A., solo 
se realmente disponibili all’impegno che la partecipazione prevede. 

Inoltre, al fine di consentire una logistica ordinata, chi dovesse effettuare l’iscrizione e 
successivamente, per motivi vari, non potesse più partecipare deve cancellare l’iscrizione almeno 3 giorni 
antecedenti alla data di avvio del modulo; In mancanza di tale adempimento eventuale altra successiva 
iscrizione potrebbe essere non accettata d’ufficio.  

 Digital Social Styles                                                                                                                                                                        

Corsi di Alta Formazione per Animatori Digitali sulla leadership per sviluppare strategie efficaci per costruire spirito di 

gruppo, imparare ad interagire con le persone e gestire le dinamiche interpersonali e di gruppo                                                                               

nell'ambito del progetto Future Labs Plus - DigCompOrg 

Codice S.O.F.I.A. 
Edizione  

 
Titolo Modulo 

n° ore 
modulo 

Inizio/ fine 
iscrizioni 

Periodo di 
attuazione 

63360 92672 

Tecniche e metodologie 
innovative volte a favorire la 
partecipazione e stimolare il 
protagonismo degli studenti 

nell’organizzazione di 
workshop 

20+5 

16/01/2022 –  
 

07/02/2022 

12/02/2022 
 

28/04/2022 
 

63361 92673 

Tecniche e metodologie 
innovative di smart working 

volte a stimolare la formazione 
interna alla scuola negli ambiti 

del PNSD. 

20+5 
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Fiduciosi che saprete cogliere l’opportunità che il catalogo del programma offre, rimanendo a 
disposizione per eventuali ulteriori chiarimenti, si porgono cordiali saluti. 

 
 
        DIRIGENTE SCOLASTICO 
                           Prof.re  Egidio Pagano 
                      Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
                                                ai sensi dell’art. 3, comma 2, d.lgs n.39/1993 


